燕山大学里仁学院职工离职申请单

	申  请  人
	
	所 在部 门
	
	职 务
	

	入 职 日 期
	      年   月   日
	合同到期日
	       年    月    日

	申 请 日 期
	      年   月   日
	拟离职日期
	       年    月    日

	离 职 原 因
	本人签字：

                                           年   月   日

	所在部门
意    见

	工作已交接，同意调出。
负责人签字：
                                            年   月   日

	部门主管领导

意    见

	领导签字：

                                            年   月   日

	人力资源部
意    见
	同意于    年  月  日离职，并办理调出手续。经协商，于离职之日终止与其签订的劳动合同（合同号：        ）。
负责人签字：

                                           年   月   日

	人事主管领导
意     见
	领导签字：

                                            年   月   日 


注：1.员工离职须提前30日书面通知学院；2.核准离职后，办理离校手续，并做好工作交接。
