
财务办理日常借款、报账流程图

































填写请款单


财务部





审批签字


部门主管领导





领取借款


财务部





有效发票


必须有财务专用章





审批签字


部门主管领导





必须有三人以上签字





报销单


差旅费报销单、借款单、票据粘贴单





不使用请款单





总校设备处


固定资产必须填写固定资产验收单





办理报销业务


财务部









