里仁学院规章制度汇编目录

综合管理

燕山里仁学大学院章程

燕山大学里仁学院董事会章程

院长办公会制度

党务管理

党政联席会制度

党委民主生活会制度

民主决策制度

行政管理

会议制度

印信管理办法

接待工作制度

车辆管理办法

公文处理办法

办公用品领用制度

物资、备品管理规定

档案管理办法

综合统计工作管理办法

计划生育工作暂行办法

信息工作管理办法

人事管理

人力资源管理办法

教师聘任管理办法

职工聘任管理办法

合同制职工薪酬管理办法

教职工考勤管理办法

试用期及薪酬暂行办法

考核暂行规定

个人所得税计算办法

“三险”计算办法

无住房和交通补贴暂行办法

财务管理

财务法规及会计制度

适应的财务制度

适应的会计制度

财务工作和会计工作的业务流程

适应的财务管理办法

会计工作的业务流程

信息动态

燕山大学的财务会计信息

里仁学院的财务会计信息

职责范围与岗位责任

院领导

院长岗位职责

党委书记岗位职责

常务副院长岗位职责

副院长岗位职责

党委副书记岗位职责

工会主席岗位职责

系党总支书记岗位职责 

系

主任岗位职责

教研室主任岗位职责

秘书岗位职责

基础教学部

职责范围

主任岗位职责

秘书岗位职责

教师岗位职责

办公室

职责范围

主任岗位职责

副主任岗位职责

科员岗位职责

人力资源部

职责范围

主任岗位职责

人事科员岗位职责

劳资科员岗位职责

资产财务部

职责范围

    主任岗位责任制

主管会计岗位责任制

会计员岗位责任制

程序、核算员岗位责任制

出纳员岗位责任制

教务部

职责范围 

     主任岗位职责

 科员岗位职责

学管部

职责范围

    主任岗位职责

科员岗位职责

辅导员岗位职责

图文信息中心

职责范围

主任岗位职责

科员岗位职责

实验中心

职责范围

主任岗位职责

实验人员岗位职责

电教管理员岗位职责

资产设备管理员岗位职责

设备维修人员岗位职责

教研部

职责范围

     主任岗位职责

     科员岗位职责

     教学督导岗位职责

团委

职责范围

团委书记工作职责

团委组织部部长岗位职责

团委组织部干事岗位职责

团委宣传部部长岗位职责

团委宣传部干事岗位职责

团委社团部部长岗位职责

团委社团部干事岗位职责

系团总支职责范围

系团总支书记岗位职责

招生办

职责范围 

主任岗位职责

科员岗位职责

就业指导办

职责范围

     主任岗位职责

     科员岗位职责

学生生活管理办

职责范围

主任岗位职责

科员岗位职责

2）学生自我管理委员会职责范围

教学管理

燕山大学里仁学院本科学生修读任意选修课程实施办法

燕山大学里仁学院教学基本文件规范化条例

燕山大学里仁学院教学管理工作实施细则

燕山大学里仁学院关于本科生修读课程的规定

燕山大学里仁学院教学事故认定及处理办法

燕山大学里仁学院教学优秀奖评选办法

燕山大学里仁学院本科生课程考试管理与成绩评阅规定

燕山大学里仁学院本科生考场规则与违规处理的规定

燕山大学里仁学院课表编制及调度管理规定

燕山大学里仁学院学生第一课堂考核方案

燕山大学里仁学院本科生第二课堂学分管理条例

燕山大学里仁学院教室管理规定

燕山大学里仁学院多媒体教室管理规定

燕山大学里仁学院图版使用管理办法

燕山大学里仁学院课程设计管理规范

燕山大学里仁学院本科生社会实践和学年论文管理实施办法

燕山大学里仁学院关于实验教学的规定

燕山大学里仁学院实验室工作量计算方法

燕山大学里仁学院生产实习实践教学规定

燕山大学里仁学院学生生产实习守则

燕山大学里仁学院生产实习安全规定

燕山大学关于校内实习的暂行规定

燕山大学关于校外分散实习的暂行规定

燕山大学金工实习教学规定

燕山大学金工实习学生守则

燕山大学本科生毕业设计（论文）的规定

燕山大学本科生毕业实习暂行规定

燕山大学关于校外做毕业设计（论文）工作的暂行规定

燕山大学本科生毕业设计（论文）撰写规范

燕山大学优秀毕业设计（论文）评选办法

燕山大学教材建设工作条例

燕山大学教材建设委员会工作条例

燕山大学关于加强教材管理的暂行规定

燕山大学教学类档案工作规范

燕山大学关于借读生管理的暂行规定

教学督导工作规范

里仁学院教学过程的网络监控

里仁学院课堂教学质量监控与保障体系

里仁学院教学过程质量监控体系

关于加强课堂教学质量管理的通知

教学事故认定表

试讲评定表

试讲考核表

教师课堂教学效果学生评估问卷调查表（1）

教师课堂教学效果学生评估问卷汇兑表（2）

课堂教学听课评估表（领导干部教研室主任、督导）

学生问卷（网上）评教卡

课堂教学学生听课情况反馈表

毕业设计（论文）期间—学生请假单

学籍管理

燕山大学里仁学院学籍管理条例

燕山大学本科生毕业授予学士学位管理办法

学生管理

里仁学院学生处分条例

里仁学院学生请、销假制度

里仁学院辅导员工作考核条例

里仁学院学生突发事件处理预案

里仁学院学生申请走读程序

里仁学院学生奖励制度

里仁学院学生综合测评条例

里仁学院优秀班集体、三好学生、优秀学生干部评选办法

申报省级优秀毕业生、三好学生以及校级先优评比办法

关于国家级奖学金、特等奖学金、奖学金评定办法

学生工作例会制度

学生稳定工作预案

学生申诉程序与制度

学生处分送达程序与制度

关于学生证、校徽管理办法

关于医疗管理规定

心理咨询室职能

心理咨询人员守则

关于学生文明、诚信规定与档案管理制度

学生文明守则

学生行为规范

学生公寓管理条例

学生公寓管理规定

学生公寓管理具体制度

学生公寓卫生检查评比和奖励办法

辅导员值班制度

学生公寓流动室、阅览室使用制度

学生校风校纪检查制度

里仁学院学生会章程

里仁学院社团联合会章程

里仁学院勤工助学管理条例

里仁学院大学生科技创新协会章程

关于社会实践先进小分队、优秀个人的评选办法

关于优秀团员、优秀团干部、先进基层团组织和青年志愿者活动先进集体、个人的评选办法

里仁学院学生第二课堂学分管理细则

活动场馆管理

大学生活动中心健身馆管理员岗位职责

大学生活动中心乒乓球馆管理员岗位职责

大学生活动中心羽毛球馆管理员岗位职责

大学生活动中心报告厅管理员工作职责

大学生活动中心多媒体活动厅管理员工作职责

大学生活动中心职员岗位职责

大学生活动中心健身馆管理制度

大学生活动中心乒乓球馆管理制度

大学生活动中心大学生活动中心羽毛球馆管理制度

大学生活动中心报告厅管理制度

大学生活动中心多媒体活动厅管理制度

招生就业管理

学院招生章程

就业指导办工作细则

就业指导办公室文明服务公约

里仁学院毕业生就业手续办理规程

里仁学院大学生就业指导课程教学大纲

就业信息查询资料室管理规定

就业信息查询微机室管理规定

毕业生档案管理规定

里仁学院大学生就业指导工作站章程

实验管理

实验室管理办法

实验室安全制度

实验室卫生制度

仪器、设备管理制度

实验消耗品管理办法

里仁学院电教工作条例

图文信息管理

书刊借阅须知

书刊采购原则与标准

中文图书主题标引规则

书库工作规范

阅览室工作规范

机房管理制度

机房管理制度

计算机设备维护人员工作规范

计算机房教学安排工作规范

图文信息中心人员、读者“十不准”

工作人员文明服务“十必须”

燕山大学里仁学院图文信息中心优质服务公约

图文信息中心读者行为违纪处罚规章

图文信息中戏职工违章违纪的有关规定

钥匙管理制度
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